‘ : OSTEP VALIDACION WEB - GUIA DE USUARIO

OBRA SOCIAL PARA LOS TRABAJADORES
DE LA EDUCACION PRIVADA

Este manual le mostrara cémo funciona el Validador Web, el cual le permitird generar, consultar,

validar y anular recetas, asi como consultar y administrar las presentaciones de las mismas.

Al Sistema se accede a través de la URL: https://ostepweb.ddaval.com.ar/login

* Ingreso al Sistema

Al visitar el Sitio nos encontraremos con la pantalla para acceder al mismo.

Bienvenido !

Escriba los datos solicitados para ingresar al Sistema

Usuario
[Usuario
‘ OSTEP Contrasefia Olvido su contrasefia?
\ DE LA EDUCACION PRIVADA conreser ¢
Recuerdame

i Mo posee acceso? Contactese con Mesa de Ayuda

CUADRO 1. INGRESO AL SISTEMA

Si posee las credenciales de acceso (Usuario/Contrasefia) ingréselas y haga clic en Ingresar.
Si, por el contrario, no posee Usuario y Contrasefia, comuniquese con la Institucion a la que su

farmacia esta asociada.
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* Vista del Menu principal de opciones del sistema de Validacion
Las opciones del mena que podra ver:
Validar Recetas- Anular Recetas- Buscar Recetas —Presentaciones- Soporte.

OSTEP S ‘ FARMACIA DE PRUEBA

Validador

Sistema de Autorizacion CNV - Versién 2.0

TOTAL DE VALIDACIONES PLAN PMI PLAN AMBULATORIO
< < <
2 cada, 3osta somara,  sinprosertar | ¢ $

validaciones validaciones

“\r Acciones Principales del Validador

Herramientas principales para la gestion diaria de recetas

4 B =]
Validar Recetas Anular Recetas Buscar Recetas Cerrar Presentaciones
Autorizar y procesar recetas para dispensacion Cancelar recetas ya procesadas o con efrores Localizar recetas por diversos criterios Finalizar y enviar lotes de recetas procesadas

CUADRO 2. VISTA DE LAS FUNCIONES DEL SISTEMA
e Validar Receta Electrénica

En esta seccidon observamos el formulario que se debe completar para poder verificar la
Validez de la receta. Los planes son Ambulatorio, Cronicos y PMI. Cada Formulario tiene 3
Renglones 0 RPs y sus respectivos descuentos.

Para validar una receta electrénica debera ingresar el Numero del Afiliado y luego el sistema
devolvera el Apellido y Nombre del mismo en caso de que se encuentre vigente.

OSTEP N

Datos de la Receta

Esta seccion permite validar recetas.
Nro. Receta Electronica DNI* Plan * Receta autorizada
99999999 26871040 AMBULATORIO ~ Sin autorizacion ~
GLOBAL EMPRESARIA
Fecha Receta * Medico Tipo Apellido y Nombre
031225 1234 Provincial v rolon alfredo
Diagnostico
hta

@ Medicamentos Recetados B8

# CODIGO PRESENTACION PRECIO UNIT. CANT. MONTO % COB AFILIADO os QUITAR
o 2060882 MUCOLITIC jbe.x 150 ml e 13559.00 1 13559.00 40% v 813540 542360
e 377983 LASIX 40 mg comp.x 50 a4 5714326 1 5714326 40% v 3428596 2285730
o 3720m ISOPTINO RETARD 120 mg comprre 4003770 ’| 4003770 40% v 2402262 16015.08
TOTALES = > $110739.96 = $66443.98 $44295.98

CUADRO 3. VISTA DE LA CARGA DE DATOS DE LA RECETA.



w

A continuacion,

OBRA SOCIAL PARA LOS TRABAJADORES
DE LA EDUCACION PRIVADA

debemos cargar todos los

demas

OSTEP VALIDACION WEB - GUIA DE USUARIO

datos como ser: Plan

(Ambulatorio/Crénicos/PMI)-Receta Autorizada (Sin Autorizacion /Con Autorizacion)
Fecha Receta (ddmmaa)- Matricula del Medico (Numero) Tipo de Matricula (MP-MN)-

Apellido y Nombre del profesional — Diagnéstico

Luego debemos ingresar el Troquel /Céd. de Barra correspondiente a la medicacién que

desea autorizar y cantidad segin Norma de atencion.

Una vez cargado todos los datos de la receta segun Norma Operativa se procede a la

Validacion de la misma haciendo Clic en el botén VALIDAR del extremo izquierdo de la

pantalla. El Sistema nos mostrara una pantalla en el cual la receta se validé con éxito.

E Receta Validada
® vai

EPian: [ Obra Soclat:

AMBULATORIO osTER 6

Oventa: # Farmacia: 23 Afiliado:

20251203 FARMACIA DE PRUEBA

© Generado:

20251203 14:32:09

& Medicamentos Prescritos

TROQUEL  PRESENTACION CANTIDAD  PRECIO

2060882  MUCOLITIC joex 160 ml 1 13669.00

377983 LASIX 40 mg comp.x 50 1 5714326

3r20m ISOPTINO RETARD 120 mg campec.x 20 1 4003770

B Nro. Validacién:

GLOBAL EMPRESARIA

DlPrescripeion:
20251202

2+ Medico:

MP:1234 - MATILDA VARGAS

COBERTURA  MONTO os AFILIADO

40 1366000 542360 813640

40 5714326 2285730 3428596

4003770 1601508 2402262

CUADRO 4. VISTA DE RECETA VALIDADA

Si presionamos el boton Imprimir, aparecera la siguiente ventana. En la misma ventana nos
permitird imprimir el Vaucher correspondiente en formato PDF, haciendo clic sobre el boton

“Imprimir”. Posteriormente, se podrd observar en la parte superior derecha el icono de una

“impresora”, presionando en la misma se realizara la accion en su respectiva impresora local.

En el caso de que los datos ingresados fueran incorrectos o se haya omitido alguno, podremos ver
un cuadro de mensaje con esta informacion en la parte superior derecha de la pantalla. En éste se

listaran todos los errores o incidencias que no permitan completar la validacion.

Los errores podran ser visualizados en el margen superior derecho como se mencion6

anteriormente, de color rojo como se muestra a continuaciéon
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OSTEP

{1 & @ rewacoepuzsa

Errores de Validacién

eeeeeeeeeeee
26871040

gt ~ Sinautonizacion v e
GLOBAL ENPRESARIA
FeohaRecata

Medien

23488

uuuuuu

$13559.00

s8135.40 ssaz360 -

TotalGeneral:  $1355900

[ |

CUADRO 5. VISTA CUADRO MENSAJE DE ERRORES

En el caso de Plan Ambulatorio el porcentaje de cobertura es de 40% y de Renglones es de 3.

) PDFReceta Vvalidada

= AHSBNtqkKZWS5...

8

0261203143208
AMBULATORIO
'DOCUMENTO NG FISCAL

CUIT: 20388652250
Al 031272025 1432

T MUCOLITIC o x 150 ma

TH558.00 1355800
1 LASI 40 mg comp.x 50

5714326 5714326
1 1SOPTING RETARD 120 mgeamgre 4003770 40007.70

ACAR
‘COSTO DE LA RECETA

CUADRO 6. RECETA PLAN AMBULATORIO AL 40%

Una vez cargado todos los datos de la receta segin Norma Operativa se procede a la
Validacion de la misma haciendo Clic en el boton VALIDAR del extremo izquierdo de la

pantalla. El Sistema nos mostrara una pantalla en el cual la receta se validé con éxito.
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(NI o o
[T mprinie oo
= Desting B FP Laseclet MIDT-MIDE ~
Pginas Todss
Copass
Mds opeiones de conliguraciin v

- T

(TS cancelar

CUADRO 7. VISTA VALIDACION EXITOSA y VISTA DE IMPRESION PLAN AMBULATORIO 40%

Si presionamos el botén Imprimir, aparecera la siguiente ventana. En la misma ventana nos
permitira imprimir el Vaucher correspondiente en formato PDF, haciendo clic sobre el boton
“Imprimir”. Posteriormente, se podra observar en la parte superior derecha el icono de una

“impresora”, presionando en la misma se realizara la accidén en su respectiva impresora local.

En el caso de Plan Crénico el porcentaje de cobertura es de 40% o de 70% segun corresponda
y la cantidad de Renglones es de 3.

OSTEP Y FARMACIA DE PRUEBA

Errores de Validacion

@ Recetavencids

:

om Plan

2687040 CRONICOS ~

GLOBAL EMPRESARIA

@ Medicamentos Recetados [[J

' coo0 PrEsENTAGION Prccioun canr worro woon wra0 os auman
N wom - wssa0 essaca

v 13540 42380

TOTALES - - $13550.00 - $8135.40 4542360 -

TotalGenerat  $12559.00

@ Valldar Recota

CUADRO 8. VALIDACION RECETA PLAN CRONICO AL 40%
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En el caso de Plan PMI el porcentaje de cobertura es de 100% y la cantidad de Renglones es
de 3.

)] osTeP oo

Sinerrores

23450

CUADRO 9. FORMULARIO DE PLAN PMI 100%
Si presionamos el botén Imprimir, aparecera la siguiente ventana. En la misma ventana nos
permitira imprimir el Vaucher correspondiente en formato PDF, haciendo clic sobre el bot6n
“Imprimir”. Posteriormente, se podra observar en la parte superior derecha el icono de una

“impresora”, presionando en la misma se realizara la accion en su respectiva impresora local.

Il
LT

OSTEP PMI
p=] DOCUMENTD KO FISCAL

FARMAGIA I.'rE PRUEBA
GUIT: 20
st - 031 HI0TE

k2
Mlechoor MP-73456 - RICARDO \.lELn.L..'sr GIJI
1 LASIX 40 mg come.x 50
1 MUCOLITIC jbe.x 150 ml 1: 5900 13555
1 ISOPTING RETARD 120 mg compure 4003770 40037.7

TOTAL RECETA:

A CARIGO AFILIADO:

A CARIGD OBRA SOCIAL
(COSTO DE LA RECETA:

CUADRO 10 VISTA IMPRESION EN IMPRESORA LOCAL
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* Anular Recetas

Para anular una receta se debe seguir el denominado Proceso de Anulacion.

1- Buscar: Ingresando el nUmero de validacion

2- Reuvisar: verificando que los datos de la receta sean los correctos

3- Anular: anular la Receta

Ingresar el numero de validacion correspondiente para buscar y gestionar la anulacion

de la misma. Una vez ingresado el nimero de Validacion se gestiona la anulacion de la

OSTEP 0 & § eawmcmoesnue
o Proceso de Anulacion
Formulario de Anulacién S R
re— gestonar o
Nimaro de Vaidacion
Ej:45 02

CUADRO 11. VISTA DE ANULACION DE UNA RECETA
Luego de hacer clic en “buscar”, el sistema nos devuelve la Receta Autorizada fue
validada con éxito.
Para Anular la Receta el Sistema le consulta al usuario través de una ventana
emergente si lo que desea es anular la receta y una vez que presiona el boton

Anular se anularé la Receta indicada.

®

¢Esta seguro de que desea anular esta receta?

Esta accion no se puede deshacer.

CUADRO 12. VISTA DE ANULACION DE UNA RECETA mensaje del sistema



: D OSTEP VALIDACION WEB - GUIA DE USUARIO

CBRA SOCIAL PARA LOS TRABAJADORES
DE LA EDUCACION PRIVADA

Luego de hacer clic en “Anular”, el sistema nos informara a través de una ventana
emergente que la anulacién ha sido exitosa.

En el caso de que se quiera anular una validacion que ya fue anulada el sistema nos

mostrara la Receta que ya fue anulada y su correspondiente fecha de anulacion.

OSTEP

o6 FARMACIA DE PRUEBA

Q

B Receta a Anular

io de Anulacion

Nimero de Validaeion

# Detalte do! Medicamentos

TROGUEL PRESENTACION CANTIDAD PRECIO COBERTURA MONTO o8 ARLADD
2050882 1255200 a0 1355200 542360 13540

arross 20 s7aaze 2288130 3428505
a720m ISOPTING RETARD 120 mg compurec:x 20 400770 40 4003770 01508 2402282

CUADRO 13. VISTA DE ANULACION DE UNA RECETA ANULADA

eBuscar Recetas

Para buscar una receta en particular puede realizarse utilizando el Nro. de validacion.

Debemos introducir el Nro. de validacién correspondiente a la receta que deseamos encontrar
y el sistema nos cargara automaticamente todos los datos de la receta validada.

SIS FARMACIA DE PRUEEA

CUADRO 14. VISTA DE BUSQUEDA DE RECETA POR NUMERO DE VALIDACION

El Sistema nos devolvera la receta que corresponde a ese nimero de validacion que ingresamos y
luego le damos Buscar.
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[ Receta validada
o Vaiaado

& Famac: = Afitado:
FARMACIA DE PRUEBA GLOBAL EMPRESARIA

© Generade:

2026-12:0209:06:26

& Madicamentos Prescritos

TROQUEL  PRESENTACION CANTIDAD  PRECIO  COBERTURA  MONTO  OS ARLADD

4380791 TAVASTAL RETARD 50 comprecix 30 1 59200 100 ase290 4209 000

CUADRO 15. VISTA DE LA RECETA ENCONTRADA

Ademas es posible buscar por Numero de Receta, en el cual debemos introducir el numero

de Receta que queremos Buscar.

OSTEP 06  FARMACIA DEPRUSEA

Y Buscador de Recetas © Busqueda Por Numero e Receta

Nimera de Recata

aFiltros por Estado

© Valdadas

.
Por Numero de Receta.

£ PorFesnace Venta

@ Sinpresentar

CUADRO 16. BUSQUEDA POR NUMERO DE RECETA

Tambien es posible realizar la busqueda por Fecha de Venta se ingresa en Formato

dd/mm/aa vy el Sistema devolvera las recetas que se realiaron en esa fecha en particular.

OSTEP o6 §  FARwACADe PRUEBA

Y Buscador de Recetas © Bisqueda Por Fecha de Receta

Fecha de lareceta

SFitros por Estado
‘ 04/12/2025 ov
© validadas

— T -
5 Por Fechade Venta.

@ SinPresentsr

© Rocotas Encontradas

o ALDAN Py gy P accenes
. o cLom everesana o =

s PR [Sp——, = =

o AuBATORO cuoem everesin P =

CUADRO 17. BUSQUEDA POR FECHA DE VENTA
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Ademas se puede realizar una busqueda por Recetas Sin Presentar.

OSTEP oo g e

V Buscagor as Recetas © Fecetas sin Preseniar

fognnng

&
£

CUADRO 18. BUSQUEDA POR RECETAS NO PRESENTADAS

Las Recetas se listaran por Plan y podremos ver la receta en el menu Ver de la columna de

acciones.

CUADRO 19. OPCION VER DEL MENU DE ACCIONES

* Presentaciones
Esta seccion permite Listar las presentaciones realizadas en un periodo determinado.

OSTEP HE R (™ 1 FARMACIA DE PRUEBA
Listado de Presentaciones

O Q Buscar Recetas Pendientes
Esta seccion permita listar presentacionas.

Mostrar 10 v registros Buscar:

NRO. PRESENTACION B ARO MES ESTADO ACCIONES
Ningun dato disponible en esta tabla
Mostrando registros del O al O de un total de O registros Primero  Anterior  Siguiente  Ultimo

CUADRO 20. PRESENTACIONES BOTON BUSCAR RECETAS PENDIENTES
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Una vez que seleccionamos el boton Buscar Recetas Pendientes podemos ver todas las

Recetas que estan pendientes para ser presentadas como se ven en el siguiente cuadro.

3 Presentaciones

Desde

n o - |
3 B $181.442,22 $ $72.576,88 3 11/2025
[3) Recetas Pandientes de Presentar
a
a
= =1}

CUADRO 21 VISTA SECCION RESETAS PENDIENTES DE PRESENTAR POR PLAN

Desde esta seccion se pueden observar todas las validaciones realizadas segun el PLAN al cual
corresponden.

[® Presentaciones
3 ® $181.442,22 $ $72.576,88 53] 11/2025

[5) Recetas Pendientes de Presentar

B AvsuLTORIO
3Recatas en lotal(s)

NRO.VALIDACION PLAN DISPENSA AFILIADO ~ NOMBRE MEDICO ACARGO TOTAL  ACCIONES

4 , ditimo
==

CUADRO 22. VISTA MENU DE ACCIONES EXCLUIR RECETA

Ademas, es posible que se puedan seleccionar aquellas recetas que se deseen excluir de

la presentacion, haciendo clic sobre el casillero Excluir de la columna derecha.

En esta misma seccion se listaran las recetas pertenecientes a cada lote a cerrar, en lotes de
méximo 100 recetas con el detalle de Nro. Validacion, Plan, fecha de Dispensa, Nro. Afiliado,
Nombre Afiliado, Medico, A cargo y Total.
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Al cerrar la presentacion es posible que podamos imprimir las caratulas, presionando el botén
Imprimir Caratula tal como lo muestra el cuadro a continuacion.

B Presentacion

[5) caratulas de la Presentacion

Mostrar| 10 v | registios Buscar:

caUPO 4 PERIODO RECETAS 100% ACARCO AcCioN

AMBULATORIO /2025 2 124298.96 4971958 ﬂ

Mostrando registros del 1al 1 de un total do ! registios Primoro | Antarior

= e

CUADRO 23. CIERRE DE PRESENTACION CARATULA DE IMPRESION

Si presionamos el boton Imprimir Caratula, aparecera la siguiente ventana. En la misma ventana

nos permitira imprimir en formato PDF, haciendo clic sobre el boton “Imprimir

Carétulas impresas correctamente X

[ caratulas

= DbapCmVu...

Carétula de Lote

Nro. Presentacién: 1
Nro. Lote: 1

Financiador: OSTEP

Farmacia: Farmacia de prueba
Periodo: 1172025

Categoria Bonificacién  Cantrecetas A cargo entidad Importe total

suone [ = [ corem | coms

CUADRO 23. CARATULA IMPRESION EN UNA IMPRESORA LOCAL.

Posteriormente, se podra observar en la parte superior derecha el icono de una “impresora”,
presionando en la misma se realizara la accion en su respectiva impresora local.
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Detalle Presentacién Nro. Presentacion: 1 Imprimir 1hoja de papel
Destino ﬁ HP LaserJet M101-M10¢  ~
Paginas Todas -
Copias 1
Mas opciones de configuracion -

Imprimir Cancelar

CUADRO 24. CARATULA IMPRESION EN UNA IMPRESORA LOCAL.

Una vez confirmada el cierre de presentacion se podra ver como muestra la figura a continuacion:

OSTEP o6 z FARMAGIA DE PRUEBA
[ Listado de Presentaciones.
Q Busear Racatas Pandiantss
Esta seccidn pormita Ustar prosantacianes.
Mostrar[ 10 v | regstios Buscar:
NAG. PRESENTACION . Ao Mes esta00 ACCIONES
! 2025 W =3 I e

CUADRO 25. VISTA DEL LISTADO DE PRESENTACIONES ACTUALES

Si aun no se han cerrado los Lotes debera ingresar haciendo clic en el boton Lotes y cerrarlos a
todos aquellos que desee incluir en la Presentacion Actual. El Sistema le preguntara si esta seguro
gque desea cerrar dicha presentacion.

O

Confirmar

4Esta seguro de que desea cerrar esta presentacion?

o o

CUADRO 26. VISTA DEL LISTADO DE CERRAR PRESENTACION
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Desde el boton Excluir también podra hacerlo marcando en la Columna excluir, cuales son
las recetas que desea excluir de la impresion actual.

[ Presentacion

[B) Caratulas de ta Presentacién

Buscar

GRUPO 4 PERIODO RECETAS ACARGO ACCION
AMBULATORIO 112026 4971956

Mostrando togistros del 1 al 1 do un total do | rogistros

CUADRO 27. VISTA DEL BOTON EXCLUIR - COLUMNA EXCLUIR impresion

Al cierre de la presentacion, el menu solo permitird ver los lotes cerrados y las caratulas.

HEN G} § Fremacia e pRUEBA

Q Buscar Recstas Pendientss.
——
NRO. PRESENTACION ARNO MES ESTADO AACCIONES
. ey i mecnn

CUADRO 28. VISTA DE PRESENTACION CERRADA

Haciendo Clic en el botdn Ver Detalles el Sistema mostrara todos los Lotes cerrados de la
Presentacion actual discriminados por PLAN tal como se ve en la figura a continuacion.
Ademas podra saber informacion relevante de la Presentacion como ser:

e Total de Recetas en la Presentacion

e Monto Total

e Total a Cargo

e Periodo de la Presentacion

Detalle de la presentacion mencionado discriminado por PLAN



‘ b OSTEP VALIDACION WEB - GUIA DE USUARIO

OBRA SOCIAL PARA LOS TRABAJADORES
DE LA EDUCACION PRIVADA

|5] Presentaciones X

TOTAL RECETAS MONTO TOTAL TOTAL ACARGO PERIODO

2 B $124.298,96 $ $49719,58 B /2025 ]

[3) Detalle de Presentacion - 1

@ AMeuaronio .
2 Recetas en 1 (otels)
yyyyyyy

Mostrar[ 10 v | registios Buscar

INRO. VALIDACION PLAN DISPENSA AFILIADO NOMBRE MEDICO A CARGO TOTAL

p— o p—

Mostrando rogistios dal 1aL 3 do un total do 3 ragistros E vero Siquente | Uit
=3

CUADRO 29. VISTA DE LOTES CERRADOS DE LA PRESENTACION ACTUAL

Desde el botén Imprimir podemos acceder a una visualizacion en Formato PDF del detalle de

Presentacion del lote generado.

3 Detalle de Presentacion

Detalle Presentacion

Grupo: AMBULATORIO - Lote: 1

CUADRO 30. VISTA DETALLE DE LOTES CERRADOS A IMPRIMIR

Si presionamos el botdn Imprimir, aparecera la siguiente ventana. En la misma ventana nos
permitird imprimir la presentacion correspondiente en formato PDF.
Posteriormente, se podrd observar en la parte superior derecha el icono de una “impresora”,

presionando en la misma se realizara la accion en su respectiva impresora local.
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Detalle Presentacién Nro. Presentacion: 1 Imprimir 1hoja de papel

Grupo: AMBULATORIO - Lote: 1

Afiiado Nernbre. Total
T e S XS
T smren Tl

Torass

Destino F HP Laserlet M101-M10¢ ~

o] Au Recets
I I e —
3 TS T —

Paginas Todas

Copias 1

Mss opcicnes de configuracion v

caneelar

CUADRO 31. VISTA PDF DE LA PRESENTACION GENERADA EN IMPRESORA LOCAL

Desde el boton Anular Presentacion podemos acceder a confirmar la anulacion de la
Presentacion. Y al confirmar estariamos anulandola.

®

Confirmar

Esté sequro de que desea anular esta presentacion?

o e

CUADRO 32. VISTA CONFIRMACION DE ANULACION DE PRESENTACION

e Soporte

Por cualquier inconveniente, duda o solicitud se puede enviar un ticket de consulta a soporte
técnico. Nos dirigimos a la seccion de soporte, completamos el formulario con los datos
solicitados y hacemos clic en Generar Ticket, se enviara la consulta con todos los datos
ingresados al equipo de soporte técnico, el cual evaluara la consulta y se comunicara a la
brevedad para atender nuestra inquietud.
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OSTEP

B Soporte

Sasunto *

}: Problema al valldar una receta

Hombre Farmacia *

FAAMACIA DE PRUESA

PEmail Contacta *

N PRIVADA

AContacto *

Nombre de quien repor

“LTelétono de Cantacta *

EJ: 3794123456

ta

16

1 FARMAGIA DE PRUEBA



